
หนังสือรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติราชการ 
 

เขียนท่ี........................................................ 
วันท่ี............เดือน................................พ.ศ.................... 

 
เรื่อง     รายงานตัวกลับจากศึกษาต่อภายในประเทศ 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธาน ี

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย   ๑. หนังสือส่งตัวจากบัณฑิตวิทยาลัย  จํานวน..............ฉบับ 
  ๒. แผนการทําวิทยานิพนธ์   จํานวน..............ฉบับ 
  ๓. อ่ืนๆ........................................................... จํานวน..............ฉบับ 

  ข้าพเจ้า............................................................................................เป็นข้าราชการครู/พลเรือนสามัญ 
ตําแหน่ง............................................ระดับ..............ข้ัน......................บาท สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏอุดรธานี 
ก่อนไปศึกษาต่อข้าพเจ้าช่วยราชการชั่วคราว/ช่วยราชการเพ่ือรอการย้ายท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏ...................... 
ซึงได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อในสาขาวิชาเอก..............................................................ระดับปริญญา.............. 
ณ................................................................................ต้ังแต่วนัท่ี.............เดือน...........................พ.ศ.................  

  บัดนี้  ได้ศึกษารายวิชาต่างๆ ตามหลักสูตรท่ีได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อแล้ว 
(โปรดทําเครื่องหมายหน้าข้อความท่ีต้องการ) 
  (   )  ขณะนี้อยู่ระหว่างการทําวิทยานิพนธ์ 
  (   )  สําเร็จการศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
  (   )  ขอยุติการศึกษา 
  (   )  ถูกสั่งพ้นสภาพการเป็นนักศึกษา 

(   )  อ่ืนๆ............................................................................... 

  อนึ่ง  เม่ือสําเร็จการศึกษาเรียบร้อยแล้ว หากประสงค์จะขอปรับปรุงตําแหน่งและปรับอัตรา
เงินเดือนให้ได้รับตามวุฒิท่ีได้รับเพ่ิมข้ึน จะต้องดําเนินการให้เสร็จสิ้นภายใน ๓๐ วัน นับจากวันท่ีสถานศึกษา
ออกหนังสือรับรองว่าจะสําเร็จการศึกษา 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุญาตให้ข้าพเจ้ากลับเข้าปฏิบัติราชการ ในตําแหน่งและสังกัดเดิมด้วย 
 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
     ลงชื่อ......................................................... 
           (........................................................) 
     ตําแหน่ง.................................................... 



สัญญาข้าราชการขอกลับเข้าปฏิบัติราชการในระหว่างทําปริญญานิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์ 
 

เขียนท่ี........................................................ 
วันท่ี............เดือน................................พ.ศ.................... 

 
   ตามท่ีมหาวิทยาลัยราชภัฏแห่งนี้  ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้าไปศึกษาต่อ ณ.................................. 
ระดับปริญญา...................สาขาวิชา.............................................................ต้ังแต่ปีการศึกษา........................... 
เป็นต้นมา  บัดนี้  ข้าพเจ้าได้เรียนรายวิชาครบตามหลักสูตรแล้ว  ยังคงเหลือเฉพาะการทํา.............................. 
ซ่ึงขณะนี้สถานศึกษาได้รับรองหัวข้อ...............................................................แล้ว  แต่ข้าพเจา้มีความประสงค์
ขอกลับเข้าปฏิบัติราชการและข้าพเจ้าเข้าใจระเบียบสํานักงานสภามหาวิทยาลัยราชภัฏ  ว่าด้วยการขอกลับ
เข้าปฏิบัติราชการของผู้ได้รับอนุญาตให้ลาศึกษาต่อแต่ยังไม่สําเร็จการศึกษา พ.ศ. ๒๕๒๔ แล้ว จึงขอให้
สัญญาต่อมหาวิทยาลัยราชภัฏแห่งนี้  ดังต่อไปนี้ 
   ข้อ ๑ ข้าพเจ้าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ 
   ข้อ ๒ ข้าพเจ้าจะต้ังใจทํา........................................ให้สําเร็จตามหลักสูตรของสถานศึกษา
ภายในเวลา................ปี  นับแต่วันให้สัญญานี้  และจะส่งเค้าโครงพร้อมกับแผนการทํา................................... 
มาด้วย  ๒  ชุด 
   ข้อ ๓ ข้าพเจ้าจะรายงานความก้าวหน้าในการทํา......................................ให้เป็นไปตามแผน
ท่ีกําหนดไว้ต่อผู้บังคับบัญชาต้นสังกัด  เพ่ือทําปริญญานิพนธ์หรือวิทยานิพนธ์แล้วเสร็จแต่ละข้ันตอนตามแผน
ท่ีประธานกรรมการท่ีปรึกษาได้ให้ความเห็นชอบแล้ว  ภายในระยะเวลาไม่เกิน ๑๕ วัน จนกว่าจะสําเร็จ 
   ข้อ ๔ เม่ือข้าพเจ้าได้กลับเข้าปฏิบัติราชการแล้ว  จะต้ังใจปฏิบัติราชการตามท่ีได้รับ
มอบหมายทุกประการ ท้ังจะอุทิศเวลาของตนให้แก่ทางราชการ ข้าพเจ้าจะไม่อ้างการท่ีจะต้องทํา................... 
ตามข้อ ๒ มาเป็นเหตุให้กระทบกระเทือนต่อการปฏิบัติราชการแต่อย่างใด หากจําเป็นต้องไปศึกษาค้นคว้า
เพ่ือทํา...............................................ข้าพเจ้าจะขออนุญาตลากิจตามระเบียบทุกคราว 
   ข้อ ๕ หากข้าพเจ้าไม่รายงานการทํา..............................ตามข้อ ๓ ก็ดี ทํา............................. 
ไม่เป็นไปตามแผนท่ีกําหนดไว้หรือไม่สําเร็จตามเวลาท่ีกําหนดไว้ในข้อ ๒ ก็ดี หรืออ้างการทํา.......................... 
เป็นผลให้กระทบกรเทือนต่อการปฏิบัติราชการก็ดี  ข้าพเจ้ายินยอมให้ผู้บังคับบัญชาพิจารณาโทษทางวินัย 
แก่ข้าพเจ้าทันที 
   ข้าพเจ้าได้อ่านสัญญานี้ เข้าใจโดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อต่อหน้าพยานไว้เป็นหลักฐาน 
 
      (ลงชื่อ)...............................................ผู้ให้สัญญา 
              (...............................................) 

(ลงชื่อ)...............................................ผู้รับสัญญา 
              (...............................................) 

(ลงชื่อ)...............................................พยาน 
              (...............................................) 

      (ลงชื่อ)...............................................พยาน 
              (...............................................) 



แผนการเรียนหรือแผนการทําวิทยานิพนธ์ 
 

เร่ือง.......................................................................................................................................... 
 

โดย 
 

----------------------------------------------------- 
 
งานที่ดําเนินไปแล้ว 
 

ข้ันตอนการทํา 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

 
 

ระยะเวลาท่ีจะเสร็จ 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

งานที่จะดําเนินต่อไป 
 

ข้ันตอนการทํา 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

 
 

ระยะเวลาท่ีจะเสร็จ 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………. 

 
คํารับรองของประธานหรือกรรมการควบคุมปริญญานิพนธ์ 
 
   ขอรับรองว่า...........................................................................................จะสามารถปฏิบัติได้
ตามแผนท่ีกําหนดไว้ 
 
 
      (ลงชื่อ)............................................................. 
              (............................................................) 
           ประธานหรือกรรมการควบคุมปริญญานิพนธ์ 


